- Tramites de Documentos do Estagio

O NEST — Nucleo de Estagipconforme preconiza a Legislacdo — Lei 11.788 —
2008, Regimento da FATEA artigos 89 a 91 e Regufamee Estagio das Faculdades
Integradas Teresa D’Avila, informa:

Ao iniciar o estagiop aluno precisa

- Preencher oTermo de Compromisso de Estagioprotocola-lo na
Secretaria, para ser submetido a Direcéo Geralteqneorazo de 5 dias
Uteis, para se manifestar,;

- Estar matriculado e frequente na disciplina queigabo Estagio
Curricular Obrigatério ou Nao Obrigatério; Orient com o
Coordenador do Curso ou Professor- Orientadoresabratividades a
serem desenvolvidas no periodo de estagio (Raleivstividades) que
subsidiam o Plano de Estagio do Aluno;

- Retirar na Secretaria Geral da Fatea os documeméogionados, se
deferidos pela Direcao Geral.

A Secretaria deve:

- Verificar se o aluno esta matriculado e frequente.

O Setor de Estagio deve:

- Verificar se o Curso/Habilitacdo pressupfe estéfrigatorio, ou se o
referido estagio € Nao Obrigatorio e se o alunpamse pela Lei
vigente;

- Analisar se as horas destinadas ao estagio sdoatoeip com 0
horario escolar;

- Verificar se os documentos apresentados estdo delcacom a
legislagéo vigente;

- Se o Termo de Compromisso de Estagio Nao Obrigat@mtempla a
possibilidade de contraprestacdo, conforme expregsArtigo 12 da
Lei 11.778/08;

- Verificar se as atividades acordadas no Termo d&apfamisso Sao
compativeis com a formacéo profissional do disgente

- Cadastrar o aluno estagiario, curso, série, hag@ld, carga horaria
obrigatéria e empresa que o0 aluno estagia; cadasmapresa
conveniada;

- Encaminhar para Coordenacédo Pedagodgica para agatsedo Termo
de Convénio para assinatura da Instituicao;

- Devolver a Secretaria Geral, no prazo estabele@mdodocumentos
assinados;

- Arquivar uma via do referido Termo de Compromisso;

Ao Coordenador do Curso ou Professor- Orientador dé&stagio deve:

- Orientar 0 aluno quanto aos tramites exigidos paxacucdo do
Estagio;

- Disponibilizar as fichas de acompanhamento e aya@diajue integram
0 acervo de documentos necessarios as atividadestatgiario;

- Garantir que as atividades desenvolvidas pelo alnoanomento do
estagio, sejam pertinentes a sua formacao;

- Entregar a Secretaria, na data estabelecida, pararramento do
processo de estagio do ano em curso, todos os @otosnexigidos,



para arquivo no prontuario do aluno, quando treg¢arde Estagio
Obrigatério — Termo de Encerramento de Estagio.

Observacado importante O prazo para o aluno cumprir o estagio

previsto a sua formacao € o mesmo estabelecidamagralizacdo do curso;
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