PORTARIA DA DIREGCAO GERAL DA FATEA
DE 03 DE FEVEREIRO DE 2005

DISPOE SOBRE A NORMATIZQCAO DOS PROCEDIMENTOS PARA A
SOLENIDADE DE COLACAO DE GRAU DOS CURSOS DA FATEA

A Senhora Professora Doutora Irma Olga de S3a, Diretora Geral das
Faculdades Integradas Teresa D’Avila - FATEA, em Lorena, Sao Paulo, no
uso das atribuicdes que Ihe conferem os incisos XI e XII do artigo 12 e o
paragrafo uUnico do artigo 187 do Regimento interno, aprovado pela
Portaria MEC N° 2.995/2002, - considerando o que determinam os artigos
154 ao 157 do Regimento;

- considerando a necessidade de formalizar, como ato oficial, a sessao
solene de colagao de grau dos alunos concluintes dos cursos de graduacao
destas Faculdades;

- considerando, ainda, a necessidade de disciplinar os procedimentos
relativos a participacdo de alunos na solenidade de Colacao de Grau e o
que foi deliberado pelo Conselho Geral da FATEA, por esta Portaria,
resolve:

Art. 1° - Ao aluno que concluir com aproveitamento todas as
disciplinas e atividades curriculares dos cursos de graduagdo das
Faculdades Integradas Teresa D’Avila é conferido o grau de Bacharel ou de
Licenciado correspondente.

§ 1° - Compete a Secretaria Geral proceder a analise da
integralizagdo curricular dos alunos da ultima série de cada curso de
graduacao e emitir a listagem dos graduandos, notificando-os, em caso de
alguma irregularidade.

8§ 29 - Ao aluno graduado as Faculdades expedem o diploma na area
de conhecimento correspondente, na modalidade e habilitacdo especifica,
que deve ser assinado pelo Diretor Geral, Secretario Geral e pelo
Concluinte.

Art. 2° - A colacdo de grau dos concluintes de curso de graduacao é
ato oficial, realizada em sessdo solene publica, com a presenca dos érgaos
a que se refere o artigo 6° do Regimento da FATEA, sob a presidéncia do
Diretor Geral ou de seu delegado.

8§ 19 - A solenidade pode ser realizada por faculdade, curso,
habilitacdo ou por area de conhecimento a critério do Diretor Geral,
referendado pelo Conselho Geral, condicionado ao nimero de formandos.



8 29 - Na colagao de grau, o Diretor Geral ou seu delegado toma o
juramento dos graduandos, cujo texto oficial, previamente aprovado pelo
Conselho Geral, sera comum a todos os cursos e habilitagdes e confere o
grau académico a cada turma ou a um formando que as represente.

8§ 3° - A requerimento de interessados, devidamente justificado,
submetido a prévia aprovacao do Diretor Geral, pode haver sessdo
alternativa de colagao de grau, em data, hora e local determinados pela
Diregao.

8§ 4° - Para a sessao alternativa de colacao de grau, exige-se a
presenca do Diretor Geral, ou seu preposto, e de um docente de cada
curso com graduandos representados, sendo lavrado o termo competente,
subscrito pelos presentes e pelos formandos.

8§ 59 - No caso da conclusao de estudos em curso apenas autorizado,
a colacdo de grau fica sobrestada até o reconhecimento do respectivo
Curso.

Art. 3° - A solenidade de formatura compreende:

I - o ato oficial de colacao de grau, a cargo da FATEA;

II - a cerimonia festiva (baile, coquetel, jantar, viagem ou outras),
sob responsabilidade dos formandos.

Paragrafo Gnico - O ato oficial e a cerimOnia festiva ndo mantém
vinculo obrigatério, devendo acontecer em locais e horarios diferentes,
constando o ato oficial do Calendario Anual letivo, aprovado pelo Conselho
Geral.

Art. 4° - A organizacao e a coordenacdo da ceriménia festiva sdo de
inteira responsabilidade da comissao de formatura, ficando patente que
elas ndo concernem a FATEA e ndao devem acontecer em seus ambientes.

Art. 5° - As empresas contratadas pelos formandos para
organizarem a cerimoOnia festiva ndo devem ter acesso aos ambientes da
Instituicdo, ficando reservado a sala de visita para contatos somente com
os alunos representantes.

Art. 6° - Compete a Direcao Geral, referendada pelo Conselho
Geral, definir os procedimentos cerimoniais, o local, a data e o horario em
que se realizard a sessao solene de colacdo de grau, de acordo com o
Calendario Anual aprovado, observado o que consta desta Portaria.

8§ 19 - Podem ser realizadas mais de uma sessao solene de colacao
de grau, dependendo do numero de graduandos do ano.



8 2° - No caso de haver mais de uma sessao de colacdo de grau,
cabe a Diretoria Geral da FATEA determinar as turmas participantes de
cada cerimonia.

8§ 3° - A mesa diretiva do ato oficial de colagdo de grau é composta
pelas autoridades académicas da FATEA.

§ 4° - Anualmente, no inicio do ano letivo, os alunos regularmente
matriculados no Ultimo ano dos cursos de graduacdo devem ser
informados acerca do cerimonial, data, horario e local da sessdo de
colacao de grau.

8§ 5° - A FATEA coloca a disposicao dos formandos, sem custos, o
espaco fisico existente em suas dependéncias ou em outro local, por ela
definido, adequado a realizacao do ato oficial de colacdo de grau.

8§ 6° - Para a realizagao do ato em outro local de opgao dos alunos,
ha necessidade da expressa concordancia da Direcao Geral da FATEA,
assumindo os alunos formandos os encargos financeiros decorrentes da
escolha.

8 7° - No ato oficial de colagao de grau, a entrada dos formandos
da-se em grupos, por curso ou habilitagdo, podendo, a critério da Diregao
Geral, ser exigido o uso de beca.

Art. 7° - Compete ao Secretario Geral da FATEA:

I - orientar e acompanhar os formandos na organizagao da
solenidade de formatura;

II - elaborar o protocolo do ato de colagao de grau sob orientacao da
Direcao Geral;

IIT - indicar e orientar o mestre de cerimoénia, quando for o caso;

IV - registrar, em livro préprio, o termo de colacdo de grau em cada
ato;

V - orientar os trabalhos de sonorizagao, iluminacdo e decoragao do
ambiente para a solenidade de formatura;

VI - orientar a participacao de fotégrafos e cinegrafistas, no ato de
colagao de grau.

Paragrafo Unico - Os ensaios para a formatura sdao de
responsabilidade do Secretario Geral ou de funcionario por ele designado,
devendo seguir o roteiro definido pelo Diretor Geral, referendado pelo
Conselho Geral.

Art. 8° - Os alunos regularmente matriculados no ultimo ano dos
cursos de graduacdao da FATEA sao representados perante a Direcao Geral,
nas questdes relacionadas com a solenidade de colacdo de grau, pela
Comissao de Formatura.



Art. 9° - Cabe a Comissao de Formatura:

I - procurar a Secretaria Geral para se informar sobre as normas da
solenidade de formatura e de outros procedimentos atinentes ao ato de
colacao de grau;

II - representar os alunos formandos frente a Direcao Geral e a
Secretaria Geral, nas questoes relativas a solenidade de formatura;

IIT - manter informada a Secretaria Geral e a Diregao Geral sobre
medidas adotadas e compromissos assumidos pela Comissao, relativos a
sessao solene de colagao de grau;

IV - informar a Secretaria Geral e a Direcao Geral acerca do que se
referem o § 39 do artigo 29, o artigo 49, e o0 § 7% e § 8° do artigo 69,
artigo 15.

Art. 10 - A Comissao de Formatura de cada curso responsabiliza-se
pela elaboracao e expedicao dos convites de formatura que devem ser
submetidos a orientacdo e a revisdao da Secretaria Geral, para efeito de
correcao de linguagem e da exata inclusao dos nomes de formandos e
professores.

8§ 19 - As Comissdes de Formatura dos cursos e habilitagdes devem
fornecer a Secretaria Geral cinco convites originais, para comporem o
arquivo das Faculdades e serem remetidos as autoridades, e se
responsabilizar pelo convite aos patronos e paraninfos.

8§ 2° - A Direcdo Geral da FATEA pode expedir convites préprios,
responsabilizando-se pela emissao e enderegamento.

Art. 11 - O aluno, regularmente matriculado e freqientando a
Ultima série do Curso, que venha a ficar retido, pode ser autorizado a
participar da sessao solene de colagao de grau.

§ 1° - A autorizacdo que trata o caput deve ser solicitada a Direcdo
Geral, por meio de requerimento, com a exposicdo dos motivos, até dez
dias Uteis anteriores ao ato oficial de colacao.

§ 22 - O aluno deve, ainda, subscritar Termo de Ciéncia, a ser
preenchido na Secretaria Geral, de que esta ciente de que nao colara grau
e de que sua participacdao na solenidade é ato pré-forma, que nao lhe
assegura o direito a conclusdo do curso nem ao diploma.

Art. 12 - A FATEA, instituicdo confessional fundada nos principios
humanistico-cristdos, promove, a par das festividades de colagcao de grau,
ato religioso de acao de gracgas atinente a esta cerimoénia.

Art. 13 - O ato religioso de acdo de gragas pode ser a celebragao de
missa, na prépria FATEA, em dia e horario marcados no Calendario Anual,



ou, a critério da Comissdo de Formatura, a realizacao de ato ecuménico,
que congregue, pelo menos, a participacao de trés religides diferentes.

8§ 1° - A coordenacdo do ato religioso de acao de gracgas esta a cargo
da Pastoral Universitaria, que orienta e acompanha a Comissao de
Formatura na organizacao e realizacao da atividade.

8§ 29 - O ato religioso de acdao de gracas deve acontecer em data
anterior a da sessao solene de colagao de grau.

Art. 14 - Fica vedado o uso de buzinas, apitos e similares, que
causem transtorno ao andamento dos trabalhos durante o ato oficial de
colagao de grau.

Art. 15 - O ato de colagao de grau pode ser sustado, se perdurar,
entre o académico e a FATEA, pendéncia ou conflito disciplinar ou
judiciario e se nao existir decisdo judicial determinando a pratica de ato
diferente.

Art. 16 - SituacOes nao previstas nesta Portaria serao analisadas e
decididas pelo Diretor Geral, “ad referendum” do Conselho Geral, ou, se
extrapolada a sua competéncia, por quem de direito.

Art. 17 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao,
ficando revogadas as disposicdes em contrario, em especial a Portaria
FATEA n© 5/99.

Lorena, SP, 03 de fevereiro de 2005
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Profa. Dra. Ir. Olga de Sa
Diretora Geral

e publicada novamente, nesta data, por ter sofrido alteragao.

e anexar nos locais de costume.
Lorena, SP, 10 de margo de 2005

Profa. Dra. Ir. Olga de Sa - Diretora Geral



